
Политика в отношении обработки персональных данных 

 

Настоящая политика в отношении обработки персональных данных (далее – «Политика») описывает действия по обработке 

персональных данных и реализуемые требования к защите персональных данных у Индивидуального предпринимателя 

Андреевой Натальи Николаевны, являющейся оператором персональных данных. 

 

1. Термины и определения 

 

Автоматизированная обработка 

персональных данных 

 обработка персональных данных с помощью средств вычислительной 

техники  

Блокирование персональных данных  временное прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных)  

Обезличивание персональных данных 

 

 действия, в результате которых невозможно определить без 

использования дополнительной информации принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных  

Обработка персональных данных 

 

 любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных  

Оператор персональных данных 

 

 государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными 

Персональные данные  

(далее также «ПДн») 

 любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 

или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных)  

Предоставление персональных данных 

 

 действия, по раскрытию персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц  

Распространение персональных данных  действия, по раскрытию/передаче персональных данных 

неопределенному кругу лиц или на ознакомление с персональными 

данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование 

персональных данных в средствах массовой информации, размещение в 

информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление 

доступа к персональным данным каким-либо иным способом  

Сайт  

 

 сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с 

использованием которого осуществляется сбор персональных данных 

Трансграничная передача персональных 

данных 

 передача персональных данных на территорию иностранного государства 

органу власти иностранного государства, иностранному физическому или 

иностранному юридическому лицу  

Уничтожение персональных данных  действия, в результате которых невозможно восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе персональных данных 

и/или результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных 



 

2. Общие положения 

 

Политика разработана в целях исполнения требований законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных и направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при организации и / или осуществлении 

обработки его персональных данных Оператором, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 

семейную тайну, информирование субъектов персональных данных о действиях Оператора по обработке и защите их 

персональных данных. 

Политика разработана в соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 (далее – 

«ФЗ-152») и подлежит обязательному опубликованию на сайте Оператора в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. ФЗ-152. Доступ к 

политике не ограничен. 

Действие Политики распространяется на все структурные подразделения Оператора. С Политикой должны быть 

ознакомлены все работники Оператора в порядке, предусмотренном Оператором для ознакомления с локальными 

нормативными актами. 

В случае, если третьи лица планируют получать временный или постоянный доступ к обрабатываемым у Оператора 

персональным данным, Оператор до предоставления такого доступа предпримет все необходимые меры, направленные на 

принятие такими лицами не менее строгих обязательств по защите персональных данных, чем предусмотренные Политикой. 

 

 

3. Условия обработки персональных данных 

 

Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из следующих условий: 

 осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

 необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или 

законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора 

функций, полномочий и обязанностей; 

 необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 

соответствии с законодательством РФ об исполнительном производстве; 

 необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем; 

 необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, 

если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

 необходима для осуществления прав и законных интересов оператора либо для достижения общественно значимых 

целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 подлежит опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

 

4. Цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов. 

 

4.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором для достижения следующих целей: 

 Заключение и исполнение любых договоров с работником, регулирование трудовых и непосредственно связанных с 

ними отношений; 

 Осуществление сделок для достижения целей деятельности в соответствии с Уставом Оператора, реализация прав и 

исполнение обязательств по договорам с контрагентами; 

 Рекламные и маркетинговые цели, направленные на привлечение клиентов, информирование клиентов об услугах 

Оператора, получение обратной связи; 



 Осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

 Заключение и исполнение договоров, заключаемых в интересах работника, в том числе договоров страхования; 

 Обеспечение безопасности на территории офисов Оператора, в том числе при чрезвычайных ситуациях, организация 

пропускного режима; 

 Подготовка предложений клиентам для заключения договоров, подготовка тендерной документации; 

 Проверка достоверности сведений, предоставленных субъектами ПДн, в том числе при трудоустройстве; 

 Осуществление административно-хозяйственной деятельности; 

 Привлечение и отбор кандидатов на работу. 

 

4.2. Для достижения каждой цели обработки персональных данных Оператор осуществляет обработку персональных данных 

следующим способом: смешанная обработка, то есть обработка как автоматизированным, так и неавтоматизированным 

способом, с передачей по внутренней сети юридического лица и по сети Интернет. 

Действия с персональными данными, которые Оператор производит для достижения каждой из целей обработки 

персональных данных: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

4.3. Сроки обработки и хранения персональных данных, обрабатываемых для достижения каждой цели обработки 

персональных данных, устанавливаются исходя из условий обработки персональных данных, определенных ФЗ-152, 

положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает субъект персональных 

данных, и / или согласия субъекта персональных данных. Обработка и хранение персональных данных осуществляется 

не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иное не установлено ФЗ-152. 

4.4. Уничтожение персональных данных, обработка которых осуществляется для достижения каждой из целей обработки 

персональных данных, производится в следующем порядке, если иное не предусмотрено ФЗ-152: 

 при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели 

обработки персональных данных 

 при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных 

 при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 

 при предъявлении субъектом персональных данных требования о прекращении обработки персональных данных 

4.5. Способы уничтожения персональных данных определяются локальными нормативными актами Оператора в 

зависимости от способа обработки, возможностей информационной системы персональных данных и типа 

материального носителя персональных данных. 

 

5. Права субъекта персональных данных 

Субъект персональных данных обладает правами, предоставленными ему ФЗ-152.  

Для реализации указанных прав субъект ПДн может, обратившись к Оператору с письменным обращением либо по адресу 

электронной почты, указанному в разделе «Адреса и контакты».  

Обращение к Оператору составляется в свободной форме, но должно обязательно содержать следующую информацию: 

 сведения об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество (при наличии);  

 контактную информацию – адрес электронной почты или почтовый адрес, а также сведения, которые позволят 

Оператору установить на основании имеющейся у Оператора информации факт обработки персональных данных 

заявителя.  

В случае реализации права на уточнение, блокирование и/или удаление информации обращение также должно содержать 

перечень персональных данных, подлежащих уточнению, блокированию и/или удалению. 

 

6. Конфиденциальность персональных данных 



Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 

распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

7. Специальные категории персональных данных 

Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается в 

случаях, если: 

 Субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных; 

 осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных ФЗ-152; 

 осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 

законодательством, законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному пенсионному 

обеспечению, о трудовых пенсиях; 

 необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных 

либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц, и получение согласия субъекта 

персональных данных невозможно; 

 необходима для установления или осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в 

связи с осуществлением правосудия; 

 осуществляется в соответствии с законодательством об обязательных видах страхования, со страховым 

законодательством. 

Обработка специальных категорий персональных данных, осуществлявшаяся в случаях, предусмотренных п. 4 ст. 10 ФЗ-152 

должна быть незамедлительно прекращена, если устранены причины, вследствие которых осуществлялась их обработка, 

если иное не установлено федеральным законом. 

Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Оператором исключительно в случаях и в порядке, 

которые определяются в соответствии с федеральными законами. 

 

8. Распространение персональных данных 

Оператор осуществляет обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, на основании согласия, оформляемого отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность определить 

перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Персональные данные, раскрытые самим субъектом персональных данных неопределенному кругу лиц, могут 

обрабатываться Оператором только в случае, если Оператор может предоставить доказательства законности обработки таких 

персональных данных. 

9. Обработка персональных данных граждан Российской Федерации 

В соответствии со ст. 2 Федерального закона от 21.07.2014г. №242-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации в части уточнения порядка обработки персональных данных в информационно-

телекоммуникационных сетях» при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан РФ с использованием баз данных, находящихся на 

территории РФ, за исключением следующих случаев, в которых запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан РФ с использованием баз данных, находящихся на 

территории РФ, не является обязательной: 

 необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором РФ или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и 

обязанностей; 



 необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 

соответствии с законодательством РФ об исполнительном производстве; 

 необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, органов местного 

самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и/или региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг; 

 необходима для осуществления профессиональной деятельности журналиста и/или законной деятельности средства 

массовой информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не 

нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных. 

 

10. Обработка персональных данных несовершеннолетних 

Сайт не предназначен для обработки персональных данных несовершеннолетних. Если у Вас есть основания полагать, что 

Оператору с использованием Сайта были предоставлены персональные данные несовершеннолетнего, просим вас сообщить 

нам об этом по адресу электронной почты, указанному в разделе «Адреса и контакты». 

11. Трансграничная передача персональных данных 

Оператор в рамках своей деятельности не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

 

12. Технология cookies 

 Сookies необходимы для использования сайта, навигации по сайту и правильной работы его сервисов. 

 Сookies могут содержать информацию о действиях пользователя на сайте, в том числе введенную им информацию, и 

используются в соответствии с положениями Политики конфиденциальности. 

 Данные, хранимые в cookies, доступны только для сайта и не могут быть как-либо использованы при посещении 

пользователем других сайтов. 

 Используя сайт, пользователь соглашается на сохранение cookies Сайтом при помощи соответствующего 

стандартного механизма в интернет-браузере на его компьютере/смартфоне. 

 

13. Обеспечение безопасности персональных данных 

Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным Оператором применяются следующие 

организационно-технические меры: 

 Назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и защиты персональных данных; 

 Ограничение состава лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

 Ознакомление субъектов с требованиями федерального законодательства и нормативных документов Оператора по 

обработке и защите персональных данных; 

 Организация учета, хранения и обращения носителей, содержащих информацию с персональными данными; 

 Определение угроз безопасности персональных данных при их обработке, формирование на их основе моделей угроз; 

 Разработка на основе модели угроз системы защиты персональных данных; 

 Проверка готовности и эффективности использования средств защиты информации; 

 Разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам и программно-аппаратным средствам обработки 

информации; 

 Регистрация и учет действий пользователей информационных систем персональных данных; 

 Использование антивирусных средств и средств восстановления системы защиты персональных данных; 



 Применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования, обнаружения вторжений, анализа 

защищенности и средств криптографической защиты информации; 

 Организация пропускного режима на территорию Оператора, охраны помещений с техническими средствами 

обработки персональных данных. 

 

14. Адреса и контакты 

Сведения об Операторе: 

 Индивидуальный Предприниматель Андреева Наталья Николаевна 

 ИНН 561802917363 

 ОГРНИП 325508100210584 

По вопросам, связанным с обработкой и защитой персональных данных, вы можете обратиться по следующим адресам:  

Для письменных обращений: 144012, МО, г. Электросталь, ул. 8 Марта, д. 60, кв.31 

Адрес электронной почты: refers11@mail.ru 

 

15. Разрешение споров 

До обращения в суд с иском по спорам, возникающим из отношений между пользователем и Оператором, предъявляется 

претензия (письменное предложение о добровольном урегулировании спора). 

Получатель претензии в течение 10 дней со дня получения претензии письменно уведомляет заявителя претензии о 

результатах рассмотрения претензии. 

При недостижении соглашения спор будет передан на рассмотрение в суд в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

К Политике конфиденциальности и отношениям между пользователем и Оператором применяется действующее 

законодательство Российской Федерации. 

Все дополнительные вопросы или предложения относительно Политики конфиденциальности, а также обработки 

персональных данных необходимо направлять по электронному адресу Оператора. 

 

16. Заключительные положения 

Политика вводится в действие и становится обязательной для исполнения всеми работниками Оператора с момента ее 

утверждения. 

Оператор праве изменять Политику в любой момент времени по усмотрению Оператора. 

Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных данных определяются законодательством 

Российской Федерации в области персональных данных. 

Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут 

материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, 

установленном федеральными законами. 
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